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Pérshkrimi i I€ndés

Programi i praktikés éshté krijuar pér té€ ndihmuar studentét t€ lidhin
studimet akademike me aplikimet praktike duke ofruar kredi akademike
pér pérvojén e vend punimit. Njé praktiké e dizajnuar miré do i lejojé
ata té zhvillojné aftésité e tyre profesionale, té fitojné pérvojé praktike,
té vlerésojné mundésité e karrierés dhe té fillojné ndértimin e njé mjeti
profesional. Ky kurs thekson se fitimi i krediteve akademike pér pérnvojén
e punés kérkon mé shumé sesa thjesht té paraagitesh né puné dhe té
bésh njé puné t& miré. Studentéve do t'u kérkohet t&é kryejné njé séré
detyrash té krijuara pér té€ inkurajuar reflektim té zhytur né mendime mbi
pérvojén e tyre t& praktikés. Studentét pritet 1€ jené t& veté-moftivuar

dhe té afté pérté pérfunduar detyrat e kursit pa pérkujtues:

e Zhvillimi i Praktikés dhe Ushtrimit Profesional:

e Praktika profesionale zhvillohet né ¢do njési ekonomike dhe
éshté e detyrueshme pér cdo student;




o Studentéve u kérkohet té raportojné pér praktikén profesionale
prané njésisé€ ekonomike té caktuar pér t& mbajtur;

e Studentét jané té detyruar t&€ mbajné njé ditar té prakfikés
profesionale dhe té njéjtin ta verifikoj& udhéheqgésii tij;

e Studentét jané& t& detyruar té verifikojné “Vler&simin e
Studentéve” nga njésia Ekonomike ku zhvillojné praktikén e tyre
profesionale dhe té njéjtin ta sielin né zarfe t& mbyllur gjaté
mbaijtjes s& provimit;

o  Qéllimii kursit té€ praktikés profesionale do té jeté t&€ ndihmojé né
zbatimin e pjesés teorike gé ka mésuar gjaté studimeve pér té
aplikuar né praktiké pér géllimin e formimit t& saj profesional;

e Pérnjé pérvetésim mé té& miré té Iéndés, kérkohet nga studenti
nj& angazhim i drejtpérdrejté domethénés né orét e mésimit, né
orét e seminareve dhe né punén jashté Fakultetit;

e Pér té ndihmuar studentét né punén praktike, ata kané
komunikim falas me profesorin e Iéndés pérmes pérdorimit té
emailit si dhe né kontakte té drejtpérdrejta, konsultime.

Qéllimi i IEndés:

Objektivat dhe rezultatet e pritura:

Qéllimi i kétij programi éshté t'u japé studentéve té vitit té dyté t& MBNJ
nj& grup pune praktike né njési ekonomike dhe organizata biznesi né
idhje me aplikimin e pjesés teorike né praktikén profesionale dhe
trajnimin né organizim dhe funksionin € menaxhimit dhe menaxhimit té
kontabilitetit, teknikat dhe standardet e pérdorura nga profesionistét né
fushén e menaxhimit dhe menaxhimit, kontrollit dhe mbikéqyres né

arritien e objektivave.

Qéllimi i késaj IEnde éshté:

o Aftésia e studentéve me kéto njohuri teorike dhe praktiike pér
administrimin dhe menaxhimin dhe menaxhimin e njerézve;

e TE& krijojé mundési planifikimi né procesin e hartimit té teknikave
dhe té pérgatisé raporte pér rezultatet dhe konkluzionet e kétij
procesi;

e Té jené té gatshém dhe té afté té ofrojné siguriné e kérkuar nga
objektivat e biznesit dhe komercial t& informacionit né lidhje me
planifikimin, shpenzimin dhe vendimmarrjen efektive;

o Studentét fitojné njohuri bazé né praktikén profesionale, t& cilét

kérkohet t&€ bé&jné né njési 1€ ndryshme ekonomike.




Rezultatet e pritshme:

Pas njé kursi & zotéruar me sukses, studenti pritet té:

Efekti kryesor éshté:

Trajnimi i studentéve me kéto njohur teorike dhe praktike rreth
Céshtjeve Praktike né MBNJ éshté t& ofrojé mundésiné pér té
gené té gatshém dhe té€ afté pér t€ ofruar shérbimet e
nevojshme t& administratés né ményré gé té plotésohen nevojat
e menaxhmentit siguria, proceset pér pérpilimin e raporteve té
MBNJ, proceset e operacioneve, mbajtjien e aseteve. , dhe
zbatimin e legjislacionit, megullave dhe udhézimeve. Té€ kuptojé
réndésiné e procesit té planifikimit dhe té pérgatitjes sé& Raportit
té Punés s& Mé&simit Praktik dhe té realizojé njé proces té orarit té
punés me rolin e pageses;

Marrja e kétyre njohurive rrit mundésité e punésimit si menaxheri

pavarur ose i punésuar pér MBNJ ose asistent menaxher

Metodologjia e

mésimdhénies:

Ligiératat do t&€ mbahen me tarifé 3 oré né javé pér grup
leksionesh me kohézgjatje prej 45 minutash.

Ato do té zhvillohen duke pérdorur metodén e mésimdhénies
interaktive, projekti i tyre né videoprojektor, pér t& mundésuar
efektivitet mé té larté t&é pérvetésimit t& njohurive nga nxénésit.
Studentét jané té liré té kérkojné dhe té kérkojné shpjegime sa
heré gé e gjykojné té nevojshme dhe gjithashtu profesori synon
t'i pérfshijé ata né trajtimin e problemeve specifike.

Leksionet do té zhvillohen si né drejtim fteorik ashtu edhe né até
praktik me ilustime té rasteve studimore, ushfrime té nivelit
konkret efj.

Qéllimi i ligjératave do té& jeté ofrimi i njohurive teorike me géllim
t& pérgatities sé& kushteve pér puné né prakiik€ si dhe né
pérgatitien e seminareve.

Studentéve do t'u ofrohet mundésia gé pérvec tekstit bazé té
marrin edhe njé kopje t& materialit leksion té paraparé né zyrat
e fakultetit pér t& pasur orientim gjaté studimit té literaturés.

Raporti ndérmjet pjesés teorike dhe praktike: 50:50

Mjete mésimore / Tl: Prezantimi i IEndés né Power Point, Raste studimore seminaresh, vetévlerésime

periodike eftj.

Metodat e vierésimit:

- Frekuentim dhe aktiviteti regullt 10%
- Prezantimet-Detyrat: 30%




- Vlerésimi - Seminari i Punimeve 30%

- Vlerésimi i institucionit 10%

- Provimi pérfundimtar 20%

- Gjithsej 100
Formulari i vlerésimit pér studentin gé bén kur njé student gjaté semestrit
ka grumbulluar piké pérmes kryerjes s& punés praktike né sektorin publik

ose privat.

Mjetet e konkretizimit IT:

- Prezantimi i IEndés né& Power Point, Raste studimore seminaresh,

vetévlerésime periodike efj.

Raporti ndérmjet pjesés

teorike dhe praktike:

- 5050

Kontributi né ngarkesén e studentéve (gé duhet té korrespondojé me rezultatet e té nxénit té

studentéve)

Aktiviteti Oreét Ditét/Java Total
Ligjérata 3 7 21
Praktika 4 10 40
Kontaktet me 2 8 16
mésuesin/konsultimet

Ushtrime né terren 2 5 10
Teste, seminare 2 2 4
Detyre shtepie 1 9 9
Koha e veté-mé&simit té 1 8 8
studentit (né biblioteké ose né

shtépi)

Pérgatitja pérfundimtare pér 1 8 8
provimin

Koha e shpenzuar pér 2 3 6
vlerésim (teste, kuiz, provim

pérfundimtar)

Total ngarkesa: 100

Metodologjia e Mésimdhénies Né& kété kurs do té kombinohen:




Ushtrime, diskutime né grup dhe puné individuale / ekipore;
prakfik€ né& institucionet mjedisore  pérkatésisht né
departamente, institute dhe agjenci.

Metodat e Vierésimit Njé vilerésim nga mbikéqyrési né institucionin prités-

Njé vlerésim nga mbikéqyrési né Universitet
Detyrat Gjatésia e pritshme Java
Pé&rshkrimi i praktikés 3 fage Javén e paré té semestrit
Pérditésimi afatmesém 3 fage Javén e shtaté té semestrit
Prezantimi pérfundimtari 15 minuta prezantim Java e 10-té e semestrit
PowerPoint
Raporti Pérfundimtar 10 fage Java e 15-té e semestrit
Fleta kohore e nénshkruar Java e 15-té e semestrit

dhe vlerésimi i mbikéqyrésit

Literatura

Literatura bazé: 1. Robbins, Stephen P., & David DeCenzo. (2011). Fundamentals of
management -Essential Concepts and Applications,
2. Banfield Paul, Kay Rebecca ,, Hyrje né menaxhimin e burimeve

njerézore'’ , Pérkthyer nga Jonida Bregu,2013 UET Pres

3. Prepared lectures and forms from the Manual of internship
located on the Web UHZ

1) Pérshkrimi i praktikés

Ky pérshkrim prej 3 fagesh i praktikés studimore shérben si njé marréveshje profesionale midis studentit
dhe organizatés ku ata po kryejné stazhin e tyre. Studenti duhet ta zhvillojé kété né konsultim me
mbikéqyrésit e praktikés. Gjithashtu éshté njé marréveshje profesionale ndérmjet Studentit dhe Programit

té MBNJ. Studentét duhet ta kryejné kété detyré para se té regjistrohen pér praktike.

Si njé marréveshje profesionale, ky dokument duhet té jeté konciz, artikulues dhe prové. Raporti i
studentéve duhet té jeté me fjalét e tyre. Formati duhet té jeté:

1. Titulli: “Pérshkrimi i praktikés”, titulli i praktikés, institucioni, vendndodhja, emri dhe termi juaj
2. Pérshkrimi i pozicionit. Siguroni njé pérshkrim té hollésishém té praktikés, duke pérfshiré:

a. Qellimet: Cilat jané misionet dhe géllimet e institucionit? Si pérshtatet praktika juaj brenda
kétyre géllimeve (me fjalé té tjera, pse do té donin kete praktike)? Mé né fund, cilat jané
géllimet tuaja té pérgjithshme pér té ndjekur kété stazh?
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b. Objektivat e t& nxénit té studentéve. Kéto duhet té shprehen né format: "Deri né fund té
kétij stazhi do té jem né gjendje: X, Y, Z."

c. PlaniiPunés. Kjo duhet té pérshkruaj né detaje pérgjegjésité provuese gé do té ndérmarrin
studentét si pjesé e stazhit té tyre. Né ményré ideale, pérfshini njé program té pérgjithshém

javé-pér javé pér detyrat tuaja.

3. Reflektimi Akademik. Pérshkrimi i ményrés se si do té lidhet pérvoja e praktikés té studentit dhe té
studimit akademik té Programit t&é MBNJ.

4. Rolet dhe pérgjegjésité e internshipit. Né kété pjesé, studentét duhet té artikulojné pérgjegjésité e
mbikéqyrésit né vendin e tyre té praktikés. Pér shembull, sa shpesh ai ose ajo do té takohet me studenté pér
té siguruar mbikéqyrje dhe ndihmé? A do ta rishikojé ai apo ajo punén e tyre dhe té komentojé né faza té
caktuara té projektit té tyre? A do t'i kérkojé studenti atij ose asaj njé letér rekomandimi né fund té afatit?
Pér té lehtésuar komunikimin e miré me organizatén pritése dhe pér té krijuar njé praktiké shpérblyese,

studentét duhet té jené té sigurt pér té folur rreth dhe artikuluar garté rolet dhe pritjet e té gjithéve.

I1) Perditesimi afatmesém

Ky perditesim afatmesém prej 3 fagesh duhet té sigurojé njé pérmbledhje t¢ menduar té praktikés

studentore deri mé ate dite. Formati duhet t& jet& si mé poshté:

1. Titulli: “Pérditésim Afatmesém”, titulli i praktikés, institucioni, vendndodhja, emri i studentit dhe
semestri.

2. Pérshkrimi i punés: Njé pérshkrim i detyrave ose detyrave gé studenti ka kryer deri mé sot dhe ¢do
ndryshim nga plani i punés i pérshkruar né marréveshjen origjinale profesionale. A i kané

pérmbushur studentét objektivat e tyre té mésimit pér gjysmeén e paré té praktikés?

3. Reflektimi i punés: Njé deklaraté pér ményrén sesi ato detyra ose detyra kané ndihmuar né

avancimin e misionit té institucionit.

4. Dobésité / Dobésité e praktikés (deri mé tani): Studentét komentojné géllimet, detyrat, trajnimet,
mbikéqgyrjen, mjedisin e punés, etj. Cila ka gené vecanérisht efektive apo e dobishme deri mé tani?
A ka ndonjé veprim specifik gé studentét dhe mbikéqyrési i tyre mund té ndérmarrin pér té
pérmirésuar pérvojén tuaj té té mésuarit gjaté pjesés tjetér té praktikés?



5. Fletat e vijueshmerise: Dorézimi i njé fleté pune té nénshkruar nga studentét dhe mbikéqyrési, duke

dokumentuar sa oré kané pérfunduar deri ate dite.

I11) Prezantimi Pérfundimtar i PowerPoint

Prezantimet do té planifikohen pér né fund té afatit dhe do té jené té hapura pér té gjithé studentét dhe
fakultetet né Programin e Menaxhimit te [Burimeve Njerézore . Student jané t€ miréseardhur pér té ftuar
mbikéqyrésin e tyre nga institucioni gjithashtu. Kjo prezantim duhet té shérbejé si pérmbledhje e pérvojés
sé praktikés sé studentéve. Nése studentét kané krijuar ndonjé gjé té prekshme (njé raport, materiale
shtrirése, etj.) si pjesé e stazhit té tyre, ata mund ti sjellin njé kopje pér té treguar. Studentet do té japin
prezantimin e tyre sé bashku me praktikantét e tjeré, dhe ata duhet té€ marrin pjesé né té gjithé seancén
prezantuese. Prezantimi i studentéve duhet té jeté i gjaté 15 minuta. Do té ofrohet kohé shtesé pér pyetje,

pérgjigje dhe diskutim. Formati bazé pér prezantimin tuaj duhet té jeté si mé poshté:
1. Titulli: Titulli i praktikés, institucioni, vendndodhja, emri i studentit dhe semestri.

2. Slide (et) e partneréve té komunitetit: Informacion i shkurtér mbi historiné gé pérshkruan

institucionin pér té cilén keni punuar. Pérfshini misionin, géllimet dhe punén né pérgjithési.

3. Slide (et) e praktikés: Pérshkruani detyrat, punén dhe kontributet e studentéve pér kété periudhé.
Pérshkruani té gjitha arritjet, pérfundimet dhe / ose si do té pérdoren rezultatet e tyre né t€ ardhmen.

4. Slide (t) e Reflektimit Akademik: Diskutim mbi até gé studentét kané mésuar gjaté stazhit té tyre.
Reflektim mbi organizatén, misionin e saj dhe ményrén se si ajo ndihmon né avancimin e géllimeve

té programit té Menaxhimit t& Mjedisit.

5. Keshillé pér praktikantét e ardhshém: Cfaré duhet té diné praktikantét e ardhshém té jené té

suksesshém né kété sit?

IV) Formularin e Vlerésimit té Kohés sé Internshipit dhe Mbikéqyrésit
Studentét duhet té paragesin kéto dy forma:

1. Fleta e vijueshmerise: Dorézimi i njé fleté orari pérfundimtar t& nénshkruar nga studenti dhe

mbikéqyrési i fages sé tyre, duke dokumentuar sa oré dhe detyra té pérgjithshme keni kryer.

2. Formulari i Vlerésimit nga Mbikéqyrésit. Dorézimi i njé kopje té pérfunduar dhe té nénshkruar té

formularit té vlerésimit nga mbikéqyrésit e tyre.
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VLERSIMI | MBIKEQYRESIT NGA INSTITUCIONI PRITES PER STUDENTIN NE PRAKTIKE
Shénim pér Mbikéqyrésin e internshipit:

Emri i studentit;

Emri dhe Titulli i Mbikéqyrésit:

1. Pérgatitja: Ju lutemi pérshkruani shkallén né té cilén praktikanti u pérgatit pér kété projekt ose detyré
praktike pér sa i pérket sfondit akademik dhe aftésive té pérshtatshme. Shénoni fushat ku praktikanti ka

shkélqgyer si dhe ¢do fushé ku praktikanti do té pérfitonte nga trajnime ose studime shtesg.

2. Performanca: Komentoni pér cilésiné dhe sasiné e punés sé praktikantit. Pér shembull, a mbaroi projekti
ose detyra me kohé dhe sipas standardeve té dakorduara? Ju lutemi, jepni pérshtypje pér sjelljen
profesionale té studentit gjaté stazhit, duke pérfshiré besueshméring, aftésiné pér té komunikuar né ményré
efektive, gatishmériné pér té punuar né bashképunim, gatishmériné pér té mésuar dhe ndjekur protokollin

organizativ, etj.

3. Komente shtesé te dobishme pér praktikantin: Nénshkrimi i Mbikéqyrésit: Data:




FLETA E VIJUESHMERISE

Emri

Data

Pershkrimi i punes

Oret

Numri total i oreve ne mes te semestrit

Numri total i oreve

Orét ne mes te semestrit :  Nénshkrimi nga institucioni

Nénshkrimi nga fakulteti

Data:

Data:

Orét totale : Nénshkrimi nga institucioni

Nénshkrimi nga fakulteti

Data:

Data:




